Instrukcja logowania do ustugi Office 365
( Poczta uczelniana)

W celu zalogowania sie do ustugi Office 365 nalezy przej$¢ na strone internetowg logowania :
https://office.com lub wybraé opcje ,Poczta Uczelniana” w zaktadce ,,Student”

na stronie Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistaw Wojciechowskiego http://www.akademia.kalisz.pl

Po przejsciu na strone logowania nalezy poda¢ w polu , Adres email” swdj adres e-mail w postaci:
dla studentéw nr-albumu@uniwersytetkaliski.edu.pl

dla studentow studiéw podyplomowych SP-xxxx@uniwersytetkaliski.edu.pl

dla pracownikéw i.nazwisko@uniwersyetkaliski.edu.pl

gdzie ,, i” oznacza pierwsza litere imienia, a ,nazwisko” oznacza nazwisko pracownika
Po wprowadzeniu adresu email klikamy przycisk ,Zaloguj”
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Przedstawiamy Microsoft 365 Copilot — Twojego pomocnika w pracy. Dowiedz sie wigcej >
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Witaj ponownie.
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Przelacz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto

- \ . ax _ﬁx'

Na nastepnym ekranie wprowadzamy hasto i klikamy przycisk ,,Zaloguj”
dla studentdéw i pracownikéw hastem startowym jest ,, PESEL posiadacza konta”
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Wprowadz hasto

Hasto

MNie pamietam hastz

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj
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W celu dostepu do poczty uczelnianej klikamy ikone , Outlook”
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Podczas pierwszego logowanie zalecana jest zmiana hasta
Aby zmieni¢ hasto klikamy na ikone ,,Ustawienia” znajdujacg sie w prawym gérnym rogu
ekranu, a nastepnie wybieramy opcje ,,Zmien hasto”

Ustawienia

Inne

Uwagi dotyczace innych firm

Motywy

Wyswiet] wszystkie

Jezyk i strefa czasowa

Zmien jezyk >

Tryb ciemny @

Hasto

Zmien hasto —>

Preferencje dotyczace kontaktu

Aktualizuj preferencje dotyczace kontaktu —»



Po wprowadzeniu starego oraz nowego hasta klikamy przycisk ,,Przeslij”
# account.activedirectory.windowsazure.com/ChangePassword.aspx?BrandContext|D=0365&ru0365=

/mien hasto

Wymagane jest silne hasto. Wprowadz od 8 do 256
znakdw. Hasto nie moze zawierac popularnych wyrazdw ani
nazw. Uzy) wielkich i| matych liter, cyfr oraz symboli.

Identyfikator uzytkownika
90008 @uniwersytetkaliski.edu.p

Stare hasto
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Utwdrz nowe haslo

PotwierdZ nowe hasto
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Problemy zwigzane z logowaniem do ustugi Office 365 mozna zgtaszac
na adres e-mail:z.byczkowski@akademia.kalisz.pl lub telefonicznie 62 76 79 550.
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